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一、登入系統 

 

1.影印系統網址：

https://ceprint.ncut.edu.tw/user/login.html 

2. 帳號、密碼：同教師篇。 

3.輸入驗證碼 

4.登入 

 

功能列包含：列印申請、申請紀錄及登出

功能，顯示畫面為影印注意事項。 

 

  

https://ceprint.ncut.edu.tw/user/login.html


3 
 

二、列印申請功能 

 

基本資料 

1. 學年：預設為當學年 

2. 學期：預設為當學期 

3. 部別：選擇「日間」或「夜間」 

4. 科目：選擇需印製之科目 

「部別」選擇後，才會顯示該部別

教師授課科目。 

 

1. 印製種類：選擇期中考或期末考 

2. 領取資料： 

請注意：日間及進修部上班時間不同 

(1) 選擇領取日期、時間 

(2) 是否須請人代領：勾選需要或不

需要；如勾選需要，請填寫代理

人姓名。 

領取試卷時，課務組將確認領

取人是否為教師填寫之姓名 

(3) 填寫教師連絡電話或分機號碼(如

有印製相關事項須確認，課務組

會跟教師聯繫) 
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列印資料： 

◼ 單一份考卷(圖一)：點選 A卷下方顯

示/隱藏，才會展開圖二，續填寫印製

資訊。 

◼ 多份考卷(最多 4份考卷)，新增卷別點

選列印資料旁 + ，減少卷別選 - 取

消，新增卷別後，顯示 B卷(C卷、D

卷)，再點選各卷別顯示/隱藏，才會展

開圖二，續填寫各卷別印製資訊。 

◼ 填寫印製資訊(如圖二) 

1. 點選各卷別下方顯示/隱藏，才會顯示

圖二 

2. 列印份數：輸入總印製數量 

3. 列印紙張單雙面：單面或雙面 

4. 原稿紙張規格：A4或 B4或 A3 

5. 列印紙張規格：A4或 B4或 A3或 2

頁 A4併為一面 A3或 B4(不放大) 

6. 其他需求，教師依需求選填： 

(1)試卷袋 

(2)答案卷張數：勾選者才須填寫。 

(3)現場申請：適用對象為不上傳檔案

至系統，送紙本至課務組印製者。 

(4)需要裝訂，僅提供原稿 4頁以上之

試卷裝訂。 

 4頁(含)以下之檔案，建議列印

紙張規格選擇 2頁 A4 併為一面

A3(雙面) 

7. 檔案上傳處：選擇檔案。 

8. 再次確認申請資料後，勾選「我已確

定表單資料皆已正確無誤，此申請表

送出後不可更改」。 

9. 點選「送出」後，即完成申請。 

 

圖一 

圖二 



5 
 

三、申請紀錄功能 

 

申請狀態： 

1. 審核中：管理員審核中。 

2. 印製中：管理員審核後尚在印製中。 

3. 完成：印製完成，可領取。 

4. 未通過：審核未通過，需重新申請。 

◼ 點選資料列之詳細資料，可查詢

審核人員意見。 

◼ 請檢視未通過原因，如需重新發

送點選重新發送鈕，並請依審核

人員意見修改申請資訊。 

 

四、電子郵件通知 

系統依照申請狀態，自動發送通知郵件(如下表)： 

申請狀態 狀態說明 

待印製 課務組已收件，等待印製中 

印製完成 申請人可至指定地點領取試卷 

已被退回 申請被退回及退回原因 

 


